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国家无线电监测中心深圳监测站
内部事务审批流程

















目录
一、	流程说明	3
二、	业务操作流程图	3
三、	节点处理人员角色及操作权限	3
四、	表单	4
五、	表单字段说明	5
六、	正文	5



1、 [bookmark: _Toc187069213]流程说明
本流程为内部事务审批流程。申请人创建表单，可以上传附件；填写后选择处理人交至下一节点审批。
当流程流转至科室负责人审核节点，科室负责人审批通过后，交至下一步的审批流程。
当流程流转至分管站领导审核节点，分管站领导审批通过后，交至下一步的审批流程。
当流程流转至站长审核节点，站长审核通过后，交至下一步的审批流程。
当流程流转至返回申请人节点，流程结束。
其中，科室负责人审核、分管站领导审核、站长审核节点均可直接退回拟稿人。
2、 [bookmark: _Toc22704][bookmark: _Toc187069214]业务操作流程图

3、 [bookmark: _Toc12758][bookmark: _Toc187069215]节点处理人员角色及操作权限
	序号
	处理节点
	处理人员角色
	节点类型
	操作权限

	1. 
	申请人处理
	【角色】所有员工
	开始节点
	保存，提交，返回，查看流程图

	2. 
	科室负责人审核
	【角色】肖鑫，周平，郝才勇，张菀茹；
	单审批节点
	审批，退回，返回，查看流程图

	3. 
	分管站领导意见
	【角色】肖庆文，唐艺伦;
	单审批节点
	审批，退回，返回，查看流程图

	4. 
	站长意见
	【角色】钱宁铁;
	单审批节点
	审批，退回，返回，查看流程图

	5. 
	返回申请人
	【角色】拟稿人;
	单审批节点
	审批，退回，返回，查看流程图


4、 [bookmark: _Toc15985][bookmark: _Toc187069216]表单
	深圳监测站内部事务审批流程

	申请人：自动生成
	科室：自动生成

	请示报告内容：






	科室主任意见：



	分管站领导意见：



	站长意见：



	



5、 [bookmark: _Toc6182][bookmark: _Toc187069217]表单字段说明
	[bookmark: _Toc30055]序号
	字段名
	来源
	可操作性
	可操作节点
	是否必填
	长度

	1 
	标题
	手动输入
	是
	申请人
	是
	

	2 
	申请人
	自动获取
	否
	无
	是
	

	3 
	科室
	自动获取
	否
	无
	是
	

	4 
	请示报告内容
	手动输入
	是
	申请人
	是
	1500个字符


6、 [bookmark: _Toc187069218]正文
该流程不需要正文。
开始


拟稿


科室负责人


分管站领导


站长


返回申请人


结束
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