国家无线电监测中心流程需求
云南监测站专题会

纪要流程
一、流程说明
本流程为云南监测站专题会纪要流程：
拟稿人填写表单，填写后选择处理人交至下一节点审批。
当流程流转至科室负责人核稿节点，处理人审核通过后，选择处理人交至下一步的审批流程，下一步审批流程可进入部门汇签节点或直接进入办公室处理节点。
当流程流转至部门汇签节点，处理人审批通过后，交至下一步的审批流程。
当流程流转至办公室处理节点，处理人审批通过后，选择处理人交至下一步的审批流程。
当流程流转至分管领导批示节点，处理人审批通过后，交至下一步的审批流程。
当流程流转至办公室处理节点，处理人审批通过后，交至下一步的审批流程。
当流程流转至主要负责人签发节点，处理人审批通过后，交至下一步的审批流程。
当流程流转至办公室编号节点，处理人审批通过后，交至下一步的审批流程。
当流程流转至科室负责人处理节点，处理人审批通过后，选择处理人交至下一步的审批流程。
当流程流转至有关人员处理节点，处理人审批通过后，交至下一步的审批流程。
当流程返回拟稿人节点, 处理人修改后，结束审批流程。
二、业务操作流程图
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三、节点处理人员角色及操作权限

	序号
	处理节点
	处理人员角色
	节点类型
	操作权限

	
	拟稿人
	【角色】云南监测站任意人员
	开始节点
	填写表单

	
	科室负责人核稿
	【角色】拟稿人所属室主任
	单审核
	查看,退回,撤回，填写意见

	
	部门汇签
	【角色】（可选）室主任
	多审批
	查看,退回,撤回，填写意见

	
	办公室处理
	【角色】周灿
	单审核
	查看,退回,撤回，填写意见

	
	分管领导批示
	【角色】（可选）张艺舟、李霖、董城愿
	多审批
	查看,退回,撤回，填写意见

	
	办公室处理
	【角色】周灿
	单审核
	查看,退回,撤回，填写意见

	
	主要负责人签发
	【角色】孟德良
	单审批
	查看,退回,撤回，填写意见

	
	办公室编号
	【角色】周灿
	单审核
	查看,退回,撤回，填写意见

	
	科室负责人处理
	【角色】（可选）周灿、刘建光、李应斌、蔡立伟
	多审批
	查看,退回,撤回，填写意见

	
	有关人员处理
	【角色】科室负责人科室任意人员
	多审批
	查看,退回,撤回，填写意见

	
	返回拟稿人
	【角色】拟稿人
	单审批
	填写表单


注1：[角色]可选：当前节点审批人由上一个节点处理人选择，选择范围为名单中任意数量人员。例如序号2，由拟稿人所属室主任选择汇签部门的处理人，至少1个，至多全选。
注2：节点类型说明：
1、会签节点指，当选择该节点两个及以上处理人审批时，需要所选的处理人都审批完成后，流程才往下流转。
2、单审批节点指，当选择该节点两个及以上处理人审批时，只要有一个处理人审批完，流程就往下流转，并且其他审批人对该流程的待办自动消失。

3、多审批节点指，当选择该节点两个及以上处理人审批时，需每个处理人审批完，流程才能往下流转。
4、子流程节点需指明开始节点和结束节点。当开始节点选择该节点两个及以上处理人审批时，不同处理人可以不受其他处理人是否审批限制，独自一条分支进行审批流转，该分支直到子流程结束点等待其他分支。待全部分支都到达之后继续后续流转。
注：操作权限说明：
1、保存：保存申请数据信息至“流程草稿”，不发起流程，申请数据状态为未发起。
2、提交：发起流程并提交到下一节点处理人。
3、返回：关闭当前页，不保存。
4、审批：审批流程并提交到下一节点处理人。
5、退回：将该流程退回到起草人或上一节点。
6、撤回：当流程被提交到下一节点处理人并且下一节点还没有被处理，则可以撤回重新审批。
7、结束：结束流程.
8、打印表单：
9、查看流程图：以静态图片形式展现该流程的泳道图。
四、表单

云南监测站专题会纪要流程单
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